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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, DE 11 DE OUTUBRO DE 2016

Normatiza os procedimentos a serem adotados
pelas Secretarias de Municipio quanto ao
pagamento de servicos e pecas para a
manutencdo de veiculos da frota do Municipio.

A SECRETARIA DE MUNICIPIO DE GESTAO E
MODERNIZAQAO ADMINISTRATIVA e a SECRETARIA DE MUNICIPIO DE
FINANCAS, nos usos das atribui¢Ges legais, particularmente as que lhes conferem o disposto
na Lei Municipal n® 5189, de 30 de abril de 2009;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia previsto no art. 37 da
Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizacdao e padronizacao dos
procedimentos administrativos a serem adotados pela Superintendéncia de Gestdo
Orcamentaria e Financeira da Secretaria de Municipio de Financas e pela Superintendéncia de
Administracdo da Secretaria de Municipio de Gestdao e Modernizacao Administrativa;

CONSIDERANDO a responsabilidade de todos os niveis hierarquicos da
Administracdo Publica Municipal em zelar, nos termos da legislacdo em vigor, pela correta
gestao dos recursos municipais, nas suas diversas formas, assegurando sua aplicacdo de forma
racional, regular e documentada;

CONSIDERANDO a necessidade de efetuarmos o lancamento de
informacoes no sistema de frota do Municipio, gerenciado pela Coordenadoria de Controle de
Veiculos da Secretaria de Municipio de Gestao e Modernizacao Administrativa;

RESOLVEM:

Art. 1° As manutencOes de veiculos e/ou mdaquinas, inclusive as trocas de
pecas, baterias, pneus e acessorios, de cada Secretaria de Municipio deverao ser comunicadas
a Coordenadoria de Controle de Veiculos da Secretaria de Municipio de Gestdo e
Modernizacdao Administrativa, mediante o preenchimento de Formulario de Manutengao e da
Ordem de Servigo, conforme modelos anexos a presente Instru¢do Normativa.

Paragrafo unico. O envio do Formuldrio de Manutencao e da Ordem de
Servico, previstos no caput deste artigo, dar-se-4 somente para fins de lancamento no
sistema informatizado de controle da frota, sendo o controle, conferéncia e a ratificacdo
dos servicos de inteira responsabilidade da Secretaria, demandante do conserto do veiculo.

Art. 2° As notas fiscais referentes aos procedimentos de manutencdo,
inclusive de troca de pecas, de baterias e de pneus, dos veiculos e/ou maquinas da frota do
Municipio, deverdo conter obrigatoriamente o Formulario de Manutencdo, com sua respectiva
Ordem de Servico, em anexo e somente serao aceitas para pagamento na Superintendéncia de
Gestao Orcamentaria e Financeira mediante a certificacdo da Coordenadoria de Controle de
Veiculos quanto a inclusdo no sistema de frota.
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Paragrafo unico. O procedimento de entrega das notas fiscais dos servigos
previstos no caput deste artigo junto a Superintendéncia de Gestao Orcamentaria e Financeira
permanece sob responsabilidade de cada Secretaria de Municipio, inclusive o cumprimento
dos prazos contratuais.

Art. 3° O Formulario de Manutencao e o modelo de Ordem de Servico estao
disponiveis no site da Prefeitura Municipal de Santa Maria no link
http://www.santamaria.rs.gov.br/gestao/?secao=documentos.

Art. 4° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de 24 de outubro de
2016.

Gabinetes das Secretarias de Municipio de Gestao e Modernizacao
Administrativa e de Financas, em Santa Maria, aos 11 dias do més de outubro de 2016.

Ana Beatriz Maia Rodrigues de Barros Carolina Salbego Lisowski
Secretaria de Municipio de Financas Secretaria de Municipio de Gestao e
Modernizagdo Administrativa
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